Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes El
Ministerio de Cultura y Deportes s
Su despacho. :

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenta'l'_ié_mi inforrne MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guste

mala, 30 de noviembre de 2021

Hilaria Marfa Guzman Hernandez

Nombre compieto del Contratista; CuUl: 1635237540114

Nimero de contrato: DGA-029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 7-202

Servicios: TECNICOS -0l Nit del Contratista: 44520085

NGmero de Factura: 2170569207 . Serie; FCO7B717

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 = Periodo del Informe: NOVIEMERE

Monto Total del Contrato Q. 118,032.26 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta ~ DELEGACION DE ASUNTOS

fos servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

o)

d)
e)
f)
9
R

)

JURIDICOS & i

LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS parza ia DELEGAGIY

N DE ASUNTOS JURIDICOS

DE LA D[RECCI(_S_N GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y

diigencia y eoniarreglo 2 las prescripciones de sus conocimientos técnices, en i prestac
se describen a'continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

n de Servicios Técnicos que

Apoyé en la recepcion y andlisis de solicitudes ingr'ese_idas en la Delegacion de Asuntes Juridicos de la Direccién GenTl de las Artes;
2|

Apoyé en la redaccion oportuna de oficios, circularés:,:ﬁrovidencias y otros de la Delegacidn de Asuntos Juridicos de |
Artes; S

Direccién General de las

Apoyé en la conformacion de expedientes v emisiéh_de informes circunstanciados referente al mbito (aboral solicitade’ por las distintas

dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asi-como de ofras dependencias del Estads;

Apoyé en la administracidn de la documentacién oﬁ_c_:i'afy seguimlento de los mecanismos que garanticen el manejo exg

edito y controlado de la

comespondencia fante su ingreso como su egreso; para mantener actualizado el archivo de lz Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direceion

Apoyé cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproducir documentos requarimientos por la Del
Apoyé oporiunamente en la elaboracién de soiicitudes de gastos y requisiciones de materiales, suministros y otros gue
funcionamiento de la Delegacion de Asuntos Juridices de ia Direccion General de las Aries;

2gacion de Asuntos Juridict
garanticen el buen

Apoyé en la actividad diaria de archivar documentss y-en la implementacion de un sistema de archive de documentos recibidos v enviados poria

Delegacion de Asuntos Juridicos de Ja Direcsion General de las Artes;

Apoyé en Iz atencién oportuna de llamadas teieféhitz_s y atencion al pdblico con temas relacicnados a fa Delegacion Pe Asuntos Juridicos de Iz

Direccidn General de las Artes; S
Otras actividades afines al contrato, :

Hilaria Marig-Syzman Herndndez

LIC, Erick Orlangio Salazar Coyoy

Delegado de

unips Juridicos
o: Décima Primera)

Firma

Lic. Erick Orlando

7
d\que( Evalua los Servicios
%o: Décima Primera}

balazar Coyay

Delegado de Asuntos Juridicos

Direccién General
Ministeric de Culty

de las Artes
ra y Deportes




